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ПОЛОЖЕНИЕ 

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об апелляционных комиссиях СПб АППО  

(далее – Положение) определяет порядок рассмотрения в государственном бюджетном 

учреждении дополнительного профессионального образования Санкт-Петербургской 

академии постдипломного педагогического образования имени К.Д. Ушинского  

(далее – СПб АППО) апелляций при проведении вступительных испытаний при приеме  

на обучение по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров  

в аспирантуре, кандидатских экзаменов, при проведении итоговой аттестации (проведении 

итоговой аттестации по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров  

в аспирантуре), а также функции апелляционных комиссий, создаваемых для рассмотрения 

указанных апелляций в СПб АППО. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»;  

 постановлением Правительства Российской Федерации от 30 ноября 2021 г. № 2122 

«Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров 

в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

 приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации  

от 06 августа 2021 г. № 721 «Об утверждении Порядка приема на обучение  

по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных  

и научно-педагогических кадров в аспирантуре»; 

 приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации  

от 20 октября 2021 г. № 951 «Об утверждении федеральных государственных требований  

к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учётом различных 

форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий 

аспирантов (адъюнктов)»; 

– уставом СПб АППО; 

– локальными нормативными актами СПб АППО. 

 

2. Функции апелляционных комиссий 

2.1. Апелляционные комиссии создаются в СПб АППО с целью разрешения спорных 

вопросов: 

− при оценке экзаменационных работ, выполняемых лицами при прохождении 

вступительных испытаний при приеме на обучение по программам подготовки научных  

и научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее - вступительных испытаний  

в аспирантуру); 

− при проведении кандидатских экзаменов; 

− при проведении итоговой аттестации по программам подготовки научных  

и научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

Апелляционные комиссии создаются также с целью обеспечения соблюдения прав 

поступающих, на обучение по программам подготовки научных и научно-педагогических 
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кадров в аспирантуре (далее – поступающие), и обучающихся по программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – аспиранты). 

2.2. Апелляционные комиссии, в указанных в п. 2.1 случаях, принимают  

и рассматривают апелляции, поданные поступающими и аспирантами. 

 

3.  Состав апелляционных комиссий 

3.1. Состав апелляционных комиссий утверждается приказом ректора СПб АППО. 

3.2. В состав апелляционной комиссии входят председатель комиссии,  

его заместитель, секретарь комиссии и другие члены комиссии.  

3.3. Председатель апелляционной комиссии осуществляет общее руководство работой 

комиссии, проводит заседания, контролирует исполнение решений, принятых комиссией. 

3.4. Срок полномочий апелляционной комиссии, созданной для рассмотрения 

апелляций по результатам вступительных испытаний, кандидатских экзаменов, 

устанавливается на период проведения вступительных испытаний в аспирантуру, 

кандидатских экзаменов. 

3.5. Апелляционная комиссия, создаваемая в СПб АППО для рассмотрения апелляций 

по результатам итоговой аттестации, действует в течение календарного года. 

 

4.  Порядок подачи и рассмотрения апелляции при проведении вступительных 

испытаний в аспирантуру и кандидатских экзаменов 

4.1. По результатам решения экзаменационной комиссии о прохождении 

вступительного испытания (кандидатского экзамена) поступающий, аспирант вправе подать 

апелляцию. 

4.2. Апелляцией является аргументированное письменное заявление о нарушении,  

по мнению поступающего или аспиранта, установленного порядка проведения 

вступительного испытания или кандидатского экзамена и (или) о несогласии с результатами 

вступительного испытания или кандидатского экзамена. 

Примерная форма апелляции, подаваемой поступающим на обучение по программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре по результатам 

проведения вступительного испытания, содержится в Приложении 1 к Положению. 

Примерная форма апелляции, подаваемой по результатам проведения кандидатского 

экзамена, содержится в Приложении 2 к Положению. 

4.3. Апелляция подается поступающим, аспирантом лично в день объявления 

результатов вступительного испытания или кандидатского экзамена, либо в течение 

следующего рабочего дня, председателю соответствующей апелляционной комиссии  

или ректору СПб АППО. 

4.4. Рассмотрение заявления апелляционной комиссией проводится не позднее 

следующего рабочего дня после дня подачи апелляции на заседании, на которое 

приглашается лицо, подавшее апелляцию. 

Для рассмотрения апелляции апелляционная комиссия запрашивает  

из соответствующей экзаменационной комиссии протокол заседания экзаменационной 

комиссии, заключение председателя экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных 

вопросов при проведении вступительного испытания (кандидатского экзамена), а также 

письменные ответы поступающего, аспиранта (при их наличии). 

4.5. Поступающий, аспирант и (или) его доверенное лицо имеют право присутствовать 

на заседании апелляционной комиссии при рассмотрении апелляции. 

Поступающий, аспирант, присутствующий на заседании апелляционной комиссии,  

по требованию апелляционной комиссии должен подтвердить свою личность путем 

предъявления документа, удостоверяющего личность. 

Доверенное лицо поступающего, аспиранта, присутствующее на заседании 

апелляционной комиссии, по требованию апелляционной комиссии должно подтвердить 

свою личность и полномочия представителя путем предъявления документа, 

удостоверяющего личность, доверенности. 
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4.6. Рассмотрение апелляционной комиссией апелляции не является пересдачей 

вступительного испытания или кандидатского экзамена. 

В ходе заседания апелляционной комиссии рассматриваются доводы, изложенные  

в апелляции, проверяется соблюдение установленного порядка проведения и (или) 

правильность оценивания результатов вступительного испытания, кандидатского экзамена. 

4.7. При рассмотрении апелляции по письменному экзамену проводится повторная 

проверка письменной работы поступающего или аспиранта. 

4.8. Апелляционная комиссия отклоняет апелляцию, доводы которой сводятся 

исключительно: 

 к оспариванию содержания и структуры экзаменационных заданий; 

 к оспариванию установленного порядка проведения в связи с нарушениями правил 

поведения на экзамене, допущенными поступающим или аспирантом; 

 к оспариванию установленного порядка проведения и (или) правильности 

оценивания результатов вступительного испытания, кандидатского экзамена в связи  

с плохим самочувствием (болезнью) поступающего (аспиранта), если медицинская справка 

о болезни или иные медицинские документы не предъявлялись в приемную комиссию  

или комиссию по приему кандидатского экзамена перед началом экзамена. 

4.9. Апелляционная комиссия после рассмотрения апелляции выносит решение: 

 об удовлетворении апелляции и изменении оценки результатов вступительного 

испытания или кандидатского экзамена; 

 об отказе в удовлетворении апелляции и оставлении указанной оценки  

без изменения. 

4.10. Заседание апелляционной комиссии считается правомочным, если на нем 

присутствуют не менее половины ее членов. 

Решение апелляционной комиссии принимается в отсутствие поступающего 

(аспиранта) открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих  

на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос 

председателя комиссии. 

4.11. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который 

подписывается председателем и членами комиссии, присутствовавшими на заседании. 

Протокол заседания Апелляционной комиссии составляется по форме, содержащейся 

в Приложении 3 к Положению. 

Решение комиссии доводится до сведения, поступающего или аспиранта. Факт 

ознакомления заверяется подписью поступающего, аспиранта. 

4.12. В случае отказа поступающего или аспиранта от подписи об ознакомлении  

с результатами апелляции делается соответствующая запись, которая заверяется 

председателем апелляционной комиссии. 

4.13. Протокол комиссии вместе с апелляцией, экзаменационными листами  

и бланками ответов передаются в отдел аспирантуры и хранятся в личном деле 

поступающего или аспиранта. 

4.14. Решение апелляционной комиссии является окончательным  

и пересмотру не подлежит. 

 

5. Порядок подачи и рассмотрения апелляции по результатам итоговой 

аттестации 

5.1. По результатам итоговой аттестации аспирант имеет право на апелляцию. 

5.2. Аспирант имеет право подать в апелляционную комиссию в письменном виде 

апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения итоговой 

аттестации (или) несогласия с ее результатами. 

Примерные формы апелляции, подаваемой по результатам итоговой аттестации, 

содержатся в Приложениях 4 и 5 к Положению. 

5.3. Апелляция подается лично аспирантом в апелляционную комиссию не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов итоговой аттестации. 
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5.4. Для рассмотрения апелляции секретарь соответствующей экзаменационной 

комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания аттестационной 

комиссии, заключение председателя комиссии о соблюдении процедурных вопросов  

при проведении итоговой аттестации, а также письменные ответы аспиранта  

(при их наличии) (для рассмотрения апелляции по проведению итоговой аттестации). 

5.5. Основной формой деятельности апелляционной комиссии являются заседания. 

Заседание апелляционной комиссии правомочно, если в нем участвуют не менее двух 

третей состава апелляционной комиссии. Заседания апелляционной комиссии проводятся 

председателем апелляционной комиссии. 

Решения апелляционной комиссии принимаются простым большинством голосов 

лиц, входящих в состав комиссии и участвующих в заседании. При равном числе голосов 

председатель обладает правом решающего голоса. 

Решения, принятые апелляционной комиссией, оформляются протоколами. 

Протоколы заседаний апелляционной комиссии подписываются председателем, членами 

комиссии. 

5.6. Протокол заседания апелляционной комиссии о нарушении процедуры 

проведения итоговой аттестации, составляется по форме, содержащейся в Приложении 6  

к Положению. 

Протокол заседания апелляционной комиссии о несогласии с результатами итоговой 

аттестации - представления научного доклада об основных результатах подготовленной 

диссертационной работы (диссертации), составляется по форме, содержащейся  

в Приложении 7 к Положению. 

5.7. Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня подачи апелляции 

на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель 

экзаменационной комиссии и аспирант, подавший апелляцию. 

Аспирант и (или) его доверенное лицо имеют право присутствовать на заседании 

апелляционной комиссии при рассмотрении апелляции.  

Аспирант, присутствующий на заседании апелляционной комиссии, по требованию 

апелляционной комиссии должен подтвердить свою личность путем предъявления 

документа, удостоверяющего личность. 

Доверенное лицо аспиранта, присутствующее на заседании апелляционной комиссии, 

по требованию апелляционной комиссии должно подтвердить свою личность и полномочия 

представителя путем предъявления документа, удостоверяющего личность, доверенности. 

5.8. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения аспиранта, подавшего 

апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт 

ознакомления аспиранта, подавшего апелляцию, с решением апелляционной комиссии 

удостоверяется подписью аспиранта. 

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру  

не подлежит. 

5.9. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения итоговой 

аттестации апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений: 

 об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения итоговой аттестации аспиранта не подтвердились и/или не повлияли 

на результат итоговой аттестации; 

 об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения итоговой аттестации аспиранта подтвердились  

и повлияли на результат итогового аттестационного испытания. 

В случае, указанном в абзаце третьем настоящего пункта, результат проведения 

итоговой аттестации подлежит аннулированию, в связи, с чем протокол о рассмотрении 

апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в экзаменационную комиссию 

для реализации решения апелляционной комиссии. Аспиранту предоставляется возможность 

пройти итоговую аттестацию в сроки, установленные СПб АППО. 



 

5 

5.10. При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами итоговой аттестации 

апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

 об отклонении апелляции и сохранении результата итоговой аттестации; 

 об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата итоговой 

аттестации. 

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается  

в экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием  

для аннулирования ранее выставленного результата итоговой аттестации и выставления 

нового. 

5.11. Повторное проведение итоговой аттестации осуществляется в присутствии 

одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения  

в СПб АППО аспиранта, подавшего апелляцию. 

5.12. Апелляция на повторное проведение итоговой аттестации не принимается. 

 

6. Права и обязанности членов апелляционных комиссий 

6.1. Председатель и члены апелляционной комиссии имеют право: 

 выносить на рассмотрение и принимать участие в обсуждении решений 

апелляционной комиссии; 

 принимать участие в голосовании по принятию решений апелляционной комиссии; 

 запрашивать и получать необходимые документы и сведения. 

6.2. Председатель и члены апелляционной комиссии обязаны: 

 осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций  

в соответствии с настоящим Положением и требованиями нормативных правовых актов; 

 выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, 

соблюдая этические и моральные нормы; 

 соблюдать конфиденциальность. 

6.3. В случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности  

и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, 

совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены 

апелляционной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором  

СПб АППО в виде приказа СПб АППО и действует до его отмены или принятия нового 

локального нормативного акта. 

7.2. Внесение изменений и дополнений в Положение оформляется приказом  

СПб АППО. 

7.3. Электронный образ настоящего Положения размещается на официальном сайте 

СПб АППО в сети Интернет. 
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Приложение 1 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

(форма апелляции) 

 

Ректору СПб АППО 

__________________ 

от  ____________________________ 

____________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

Заявление 

Прошу рассмотреть вопрос об изменении оценки по результатам вступительного 

испытания по _________________________________________________________________ 

в связи с тем, что 

1.____________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________________ 

(причина апелляции) 

 

«___» ______________ 20 ____ г. 

_____________________ 

(Подпись) 

 

 



 

7 

Приложение 2 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

(форма апелляции) 

 

Ректору СПб АППО 

__________________ 

от аспиранта  ______курса 

________________________________ 

________________________________ 

(научная специальность) 

________________________________ 

________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

 

 

Заявление 

Прошу рассмотреть вопрос об изменении оценки по результатам кандидатского 

экзамена по ___________________________________________________________________ 

в связи с тем, что 

1.____________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________________ 

(причина апелляции) 

 

«___» ______________ 20 ____ г. 

_____________________ 

(Подпись) 
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Приложение 3 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

 

ПРОТОКОЛ №________ 
заседания апелляционной комиссии от «___» ________ 20___г. 

 

Присутствовали: ______________________________________________________________ 

(Члены экзаменационной комиссии Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 

(Члены экзаменационной комиссии Ф.И.О.) 

____________________________________________________________________________ 

(Члены экзаменационной комиссии Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 

(Члены экзаменационной комиссии Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 

(Члены экзаменационной комиссии Ф.И.О.) 

 

Слушали: О результатах рассмотрения апелляционного обжалования. 

 

Заключение: 

В ходе рассмотрения экзаменационной работы вступительного испытания 

(кандидатского экзамена) по __________________________________________________  

(название предмета) 

_____________________________________________________________________________ 

 

апеллянта: 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

установлено, что апеллянт согласен с поставленной оценкой  _________________________  

 (да, нет) 

_______________________ ___________________ 

(Подпись)     (Ф.И.О.) 

 

Принято решение: 

 отклонить апелляцию в виду отсутствия ошибок ___________________  

(да, нет) 

 изменить оценку ______________баллов на оценку ____________баллов. 

 

Председатель экзаменационной комиссии   ____________________    ___________________ 

(Подпись)    (Ф.И.О.) 

 

 

М.П. 
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Приложение 4 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

(форма апелляции) 

 

Ректору СПб АППО 

__________________   

от аспиранта ______курса 

________________________________ 

________________________________ 

(научная специальность) 

________________________________ 

________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

 

Заявление 

Прошу рассмотреть вопрос об изменении оценки по результатам итогового экзамена 

по ___________________________________________________________________ в связи  

с тем, что 

1.____________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________________ 

(причина апелляции) 

 

«___» ______________ 20 ____ г. 

_____________________ 

(Подпись) 
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Приложение 5 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

(форма апелляции) 

 

Ректору СПб АППО 

__________________ 

от аспиранта ______курса 

________________________________ 

________________________________ 

(научная специальность) 

________________________________ 

________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

 

Заявление 

Прошу рассмотреть вопрос об изменении оценки по результатам представления 

подготовленной диссертационной работы (диссертации) 

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

в связи с тем, что 

1.____________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________________ 

(причина апелляции) 

 

«___» ______________ 20 ____ г. 

_____________________ 

(Подпись) 
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Приложение 6 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

ПРОТОКОЛ № ________ 

заседания апелляционной комиссии по нарушению процедуры проведения 

итогового экзамена; представления подготовленной диссертационной работы 

(диссертации) 

«_____» _______________20___ г.  с _______ ч _______ мин  до  _______ ч _____ мин 

 

Апелляционная комиссия, рассмотрев обстоятельства, изложенные в апелляционном 

заявлении аспиранта 

_____________________________________________________________________________ 

(ФИО аспиранта) 

считает, что изложенные факты 

_________________________________________________________ 

 

(подтверждены/ не подтверждены) 

_______________________________________________________________________________ 

 

(повлияли/ не повлияли на проведение ГИА) 

Апелляционная комиссия приняла решение 

_______________________________________________ 

 

(отклонить апелляцию/ удовлетворить апелляцию 

_______________________________________________________________________________ 

 

 с аннулированием результатов итоговой аттестации и разрешить проведение итоговой 

аттестации в дополнительные сроки) 

_______________________________________________________________________________

_____ 

 

Председатель 

  / / апелляционной комиссии 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

Члены апелляционной 

комиссии   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

С решением комиссии 

  / / ознакомлен (а) 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

    

 (дата)  
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Приложение 7 к положению  

об апелляционных комиссиях СПб АППО 

 

ПРОТОКОЛ № ________ 

заседания апелляционной комиссии при рассмотрении апелляции  

о несогласии с результатами итогового экзамена; представления 

подготовленной диссертационной работы (диссертации) 

 

«_____» _______________20___ г.  с _______ ч _______ мин  до  _______ ч ____ мин 

 

 

Апелляционная комиссия, рассмотрев обстоятельства, изложенные в 

апелляционном заявлении аспиранта 

____________________________________________________________________________ 

(ФИО аспиранта) 

считает, что изложенные факты  

_____________________________________________________________________ 

 (подтверждены/ не подтверждены) 

_____________________________________________________________________________ 

                   (повлияли/ не повлияли на результат итоговой аттестации) 

Апелляционная комиссия приняла решение 

_______________________________________________ 

(отклонить апелляцию и сохранить результат итогового экзамена; 

 

_____________________________________________________________________________ 

представления научного доклада / удовлетворить апелляцию и выставить другой 

результат итогового экзамена; 

_____________________________________________________________________________ 

представления диссертационной работы 

 

Председатель 

  / / апелляционной комиссии 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

Члены апелляционной 

комиссии   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

   / / 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

С решением комиссии 

  / / ознакомлен (а) 

 (подпись) (фамилия, инициалы) 

    

 (дата)  
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