
Приложение 15 к приказу 

от 08.04.2024 № 105 

 

 

ПОРЯДОК  

отчисления, восстановления и перевода аспирантов 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру (порядок) отчисления  

и восстановления лиц, обучающихся по программам подготовки научных и научно‐

педагогических кадров в аспирантуре (далее ‐ аспиранты) в государственном бюджетном 

учреждении дополнительного профессионального образования Санкт-Петербургской 

академии постдипломного педагогического образования имени К.Д. Ушинского  

(далее — СПб АППО, Академия). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 

 постановлением Правительства Российской Федерации 

от 30.11.2021 № 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных  

и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

− уставом СПб АППО; 

− локальными нормативными актами Академии.  

 

2. Порядок отчисления аспирантов из аспирантуры 

2.1. Образовательные отношения в аспирантуре прекращаются в связи  

с отчислением аспиранта из аспирантуры СПб АППО: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 досрочно по основаниям, установленным частью 3 настоящего Положения. 

2.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях:  

− по инициативе аспиранта, в том числе в случае перевода аспиранта  

для продолжения освоения образовательной программы подготовки научных  

и научно‐педагогических кадров в аспирантуре в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность;  

− по инициативе Академии в следующих случаях: 

− применения к аспиранту отчисления как меры дисциплинарного взыскания  

за неисполнение или нарушение Устава СПб АППО, Правил внутреннего трудового 

распорядка СПб АППО и иных локальных нормативных актов по вопросам организации  

и осуществления образовательной деятельности Академии; 

− невыполнения аспирантом обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана программы аспирантуры 

(индивидуального учебного плана);  

− установления нарушения порядка приема в аспирантуру СПб АППО, 

повлекшего по вине аспиранта его незаконное зачисление в аспирантуру;  

− по обстоятельствам, не зависящим от воли аспиранта и Академии.  

2.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе аспиранта 

осуществляется на основании его заявления в свободной форме на имя ректора СПб АППО.  

2.4. Отчисление в случае перевода аспиранта в другую организацию  осуществляется 

с соблюдением требований и порядка, предусмотренных в Правилах перевода аспирантов 

из организации, реализующей образовательные программы подготовки  научных и научно‐

педагогических кадров в аспирантуре, в другую организацию, реализующую 
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образовательные программы подготовки научных и научно‐педагогических кадров  

в аспирантуре СПб АППО.  

2.5. Аспирант, не выполняющий в установленные сроки обязанностей  

по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана 

программы аспирантуры (индивидуального учебного плана), может быть отчислен  

из аспирантуры на основании наличия неликвидированной академической задолженности 

по результатам промежуточной аттестации, отрицательных результатов государственной 

итоговой аттестации, подтвержденных служебной запиской научного руководителя о 

невыполнении индивидуального учебного плана.  

2.6. Аспиранты, обучающиеся на основании договора об оказании платных 

образовательных услуг, подлежат отчислению на основании просрочки оплаты стоимости 

платных образовательных услуг.  

2.7. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

ректора СПб АППО об отчислении аспиранта из аспирантуры.  

2.8. Если с аспирантом заключен договор об оказании платных образовательных 

услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор 

расторгается на основании приказа ректора СПб АППО об отчислении аспиранта  

из аспирантуры. Права и обязанности аспиранта, предусмотренные законодательством  

об образовании и локальными нормативными актами СПб АППО прекращаются с даты его 

отчисления из аспирантуры.  

2.9. Приказ ректора СПб АППО об отчислении объявляется лицу под роспись  

в течение 3 (трех) рабочих дней (за исключением случаев, препятствующих объявлению 

приказа). Отказ лица от ознакомления с приказом (либо невозможность такого по 

различным причинам) оформляется актом, который подписывается тремя лицами из числа 

работников отдела кадров СПб АППО в отношении лица, не явившегося для ознакомления 

с приказом об отчислении. Ознакомление осуществляется путем направления Академией 

копии данного приказа заказным письмом в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его 

издания в адрес места жительства лица, указанный в его личном деле. В этом случае лицо 

считается ознакомленным с решением ректора СПб АППО со дня направления 

соответствующего письма.  

2.10. При досрочном прекращении образовательных отношений СПб АППО  

в 3 (трехдневный) срок после издания приказа ректора об отчислении аспиранта  

из аспирантуры выдает лицу, отчисленному из аспирантуры СПб АППО, справку  

об обучении в соответствии с ч. 12 ст. 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273‐ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации».  

 

3. Восстановление аспирантов в аспирантуре СПб АППО 

3.1. Основанием для рассмотрения вопроса о восстановлении для получения 

образования по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров  

в аспирантуре является заявление лица, с которым досрочно были прекращены 

образовательные отношения, и имеющего право на восстановление. К заявлению 

прилагается ходатайство руководителя структурного подразделения, в котором 

предполагается дальнейшее проведение научно-исследовательской работы, лица, ранее 

отчисленного из аспирантуры СПб АППО, с визой научного руководителя (при наличии). 

В ходатайстве оценивается целесообразность продолжения диссертационного 

исследования.  

3.2. Лицо, отчисленное из аспирантуры СПб АППО по собственной инициативе  

до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для 

обучения в течение 5 (пяти) лет после отчисления при наличии свободных мест  

и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года 

(семестра), в котором указанное лицо было отчислено.  
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3.3. По результатам рассмотрения заявления ректор СПб АППО принимает одно  

из следующих решений:  

− о восстановлении в аспирантуре; 

− о восстановлении в аспирантуре на основании договора об оказании платных 

образовательных услуг; 

− об отказе в восстановлении в аспирантуре. 

Решение о восстановлении оформляется приказом ректора СПб АППО  

о восстановлении. 

3.4. Образцы заявлений для аспирантов приведены в Приложении к настоящему 

Порядку. 

 

4. Порядок перевода аспирантов с платного обучения на бесплатное 

4.1. Переход аспирантов, обучающихся на основании договора об оказании платных 

образовательных услуг, на бесплатное обучение осуществляется исключительно при 

наличии вакантных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований или 

собственных средств Академии, по соответствующей образовательной программе, научной 

специальности и форме обучения. Количество вакантных мест определяется Академией не 

реже двух раз в год (по окончании семестра) и публикуется на официальном сайте СПб 

АППО в сети «Интернет». 

4.2. Право на подачу мотивированного заявления о переходе на бесплатное обучение 

имеет аспирант, не имеющий на момент подачи заявления академической задолженности, 

дисциплинарных взысканий и задолженности по оплате обучения, при строгом соблюдении 

хотя бы одного из следующих оснований: 

• сдача экзаменов за два семестра, предшествующих подаче заявления, на оценки 

«отлично» или «отлично» и «хорошо» или «хорошо»; 

• документально подтвержденное отнесение аспиранта к льготным социальным 

категориям, прямо предусмотренным действующими нормативными правовыми актами 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, регулирующими 

порядок перехода с платного обучения на бесплатное; 

• документально подтвержденный статус участника специальной военной 

операции (СВО) в соответствии с нормативными актами Правительства Российской 

Федерации. 

4.3. Аспирант, претендующий на перевод на вакантное место, представляет в отдел 

аспирантуры заявление на имя ректора СПб АППО с приложением документов, 

исчерпывающим образом подтверждающих право на переход (документы о праве на 

социальные льготы, статус участника СВО, а также свидетельства об особых достижениях 

в научно-исследовательской, учебной и общественной деятельности при их наличии). 

4.4. Решение о переходе обучающегося принимается специально создаваемой 

коллегиальной Комиссией СПб АППО, состав и регламент работы которой утверждаются 

отдельным приказом ректора. В случае если количество поданных заявлений превышает 

количество вакантных мест, Комиссия принимает решение на основе конкурсного отбора. 

Абсолютный приоритет при конкурсном отборе устанавливается в следующем порядке 

убывания: 

1) участники СВО в рамках целевого перераспределения вакантных мест; 

2) аспиранты, отнесенные к социальным льготным категориям; 

3) аспиранты, имеющие более высокие результаты по итогам промежуточной 

аттестации (преимущество отдается лицам, имеющим только оценки «отлично»); 

4) аспиранты, имеющие особые, верифицированные структурными 

подразделениями Академии достижения в научно-исследовательской (публикации, гранты, 

патенты) и общественной деятельности. 
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4.5. Решение Комиссии оформляется протоколом и является легитимным 

основанием для издания приказа ректора СПб АППО о переходе аспиранта на бесплатное 

обучение. Проект приказа подготавливается отделом аспирантуры и издается не позднее 10 

рабочих дней с даты официального принятия решения Комиссией. 

4.6. Принятие решения в отношении обучающихся — участников СВО 

сопровождается императивной актуализацией информации о количестве вакантных мест на 

официальном сайте Академии в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня принятия 

такого решения коллегиальным органом управления образовательной организации. 

 

5. Состав, полномочия, порядок деятельности и ответственность Комиссии 

5.1. Решение о переходе аспиранта с платного обучения на бесплатное принимается 

специально создаваемой Комиссией. Комиссия создается приказом ректора СПб АППО.  

В состав Комиссии входят председатель и члены Комиссии. 

5.2. Комиссия принимает к рассмотрению, организует учет и хранение  

в соответствии с требованиями документооборота в СПб АППО заявлений аспирантов  

с прилагаемыми к ним документами и справками, исчерпывающий перечень которых 

установлен Разделом 4 настоящего Порядка. 

5.3. Заседания Комиссии проводятся в сроки, устанавливаемые соответствующим 

распорядительным актом СПб АППО. 

5.4. Решения принимаются Комиссией простым большинством голосов при наличии 

кворума не менее двух третей от утвержденного состава. При равенстве голосов голос 

председателя Комиссии является решающим. 

5.5. Решение Комиссии оформляется протоколом. Учет и хранение протоколов 

заседаний обеспечивает отдел аспирантуры. 

5.6. Решение Комиссии доводится до сведения аспирантов путем размещения 

информации об итогах заседания (выписки из протокола) в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте СПб АППО  

с соблюдением требований законодательства о защите персональных данных. 

5.7. Председатель и члены Комиссии несут персональную ответственность  

за объективность принимаемых решений и их строгое соответствие действующему 

законодательству Российской Федерации и настоящему Порядку. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором  

СПб АППО в виде приказа СПб АППО и действует до его отмены или принятия нового 

локального нормативного акта. 

6.2. Внесение изменений и дополнений в Положение оформляется приказом  

СПб АППО. 

6.3. Электронный образ настоящего Положения размещается на официальном сайте 

СПб АППО в сети Интернет. 
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Приложение к Порядку 

отчисления, восстановления и перевода аспирантов 

  

ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ АСПИРАНТОВ 

 

Образец № 1. Заявление об отчислении аспиранта до окончания срока обучения  

по собственному желанию 

 

Ректору СПб АППО ___________________ 

аспиранта 3 курса,  очной формы обучения 

научная специальность: 5.8.7. Методология  

и технология профессионального образования 

кафедра профессионального образования 

обучающегося на бюджетной основе 

_________________________________ 
ФИО (полностью) 

______________________________________ 
(моб.телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

В соответствии со ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» и Порядка отчисления и восстановления 

аспирантов СПб АППО прошу отчислить меня из аспирантуры _____________ 20 ___ г.  

по семейным обстоятельствам (или состоянию здоровья) с правом последующего 

восстановления на оставшийся срок обучения в установленном порядке.  

 

«_____»______________ 20_____ г. 

_______________________/_________________________  
         (подпись)                                              (Ф.И.О.)  

 

Образец № 2. Заявление в восстановлении аспиранта на оставшийся срок обучения 

Ректору СПб АППО __________________ 

аспиранта 3 курса, очной формы обучения 

научная специальность: 5.8.7. Методология  

и технология профессионального образования 

кафедра профессионального образования 

обучающегося на бюджетной основе 

_________________________________ 
ФИО (полностью) 

______________________________________ 
(моб.телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

В соответствии со ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» и Порядка отчисления и восстановления 

аспирантов СПб АППО прошу восстановить меня в аспирантуре по научной специальности 

____________________________________________________________ на оставшийся срок 

обучения (_______________) с ________.20____ г. по _____________.20____ г.  

 

 

«_____»______________ 20_____ г. 

_______________________/_________________________  

         (подпись)                                                               (Ф.И.О.)  
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